PORTARIA N° 3029

“APROVA O PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA (PAAI)
PARA O EXERCICIO DE 2026 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

MARCELO DE MORAIS, Prefeito do Municipio de Sao Sebastido do
Paraiso, no uso de suas atribui¢cdes legais e considerando o disposto no art. 184 do Regimento
Interno do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado do Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) para o
exercicio de 2026, nos termos do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° Em atendimento ao art. 184 do Regimento Interno do TCE/MG, o
PAAI consolida o plano de auditorias internas e demais atividades de controle interno a serem
executadas pelos Departamentos da Controladoria-Geral do Municipio, incluindo agdes de
auditoria, acompanhamento, avaliacdes, inspe¢des, monitoramentos, analises tematicas e demais
fungdes inerentes ao Sistema de Controle Interno Municipal.

Art. 3° A execucao das auditorias constantes do PAAI sera iniciada mediante
expedi¢ao de Ordem de Servico pela Controladoria-Geral do Municipio.

Pardgrafo unico. A Ordem de Servigo deverd conter a descricao objetiva da
atividade, a finalidade, as etapas a serem desenvolvidas e o cronograma de execugao.

Art. 4° As atividades previstas no PAAI serdo desenvolvidas pelos
Departamentos da Controladoria-Geral do Municipio, podendo contar com o apoio de outras
unidades técnicas quando requerido pela complexidade ou natureza da acdo.

Art. 5° Os Departamentos competentes poderdo, quando necessario, propor
revisdo ou atualizacdo das agdes previstas no PAAI 2026, desde que previamente autorizadas pela
Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 6° O PAAI consolida o conjunto das acdes anuais das areas que
compdem a Controladoria-Geral do Municipio, abrangendo Integridade Publica, Transparéncia
Governamental, Ouvidoria e Prevencdo e Combate a Corrupcdo, mantendo-se resguardada a
atuacdo plena e continua da CGM em demais atividades ordinarias, extraordindrias ou emergenciais
necessarias ao cumprimento de sua missao institucional.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2026.

Art. 8° Revogam-se as demais disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do Paraiso, 30 de janeiro de 2026.

MARCELO DE MORAIS
Prefeito Municipal
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO (UCCI)
PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA PAAI 2026

Orgao Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao do Paraiso
Periodo Janeiro a Dezembro de 2026

Prefeito Municipal Marcelo de Morais

Controlador-Geral do Municipio Danilo Manoel dos Santos Barbosa

EQUIPE DE TRABALHO

NOME MATRICULA FUNGCAO
Aparecida Aguila de Avellar 10192 Auditora Interna 1l
Divina Elaine Amaral Teixeira 9946 Auditora Interna I

1. APRESENTAGAO

Nos termos do paragrafo Unico do art. 313 da Resolugéo n°® 12/2008 —
Regimento Interno do Tribunal de Contas, apresentamos o Plano Anual de Auditoria
Interna (PAAI) 2026, que devera ser enviado ao TCE-MG, sabendo que o referido
documento é uma exigéncia do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais para que o
Municipio possa se planejar e dimensionar as auditorias que serdo realizadas em ambito
municipal, as quais visam priorizar atuacdo preventiva, o atendimento aos padrdes e
diretrizes indicados pela legislacao correlata e o fortalecimento da estrutura do Controle
Interno da municipalidade.

Nesse sentido, o PAAI é um instrumento que direciona a UCCI| em
suas atividades e em paralelo proporciona ciéncia ao gestor sobre as agbes a serem
executadas ao longo do exercicio financeiro. Ndo € um documento imutavel, faz parte de
um processo de transparéncia e de comunicacdo com os colaboradores internos e
externos.

Desse modo, podera, no decorrer do exercicio de 2026, sofrer
adequacgdes em virtude de medidas que necessitem esclarecer questbes conflitantes e/ou

sanar irregularidades.
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As analises da Auditoria Interna tém por finalidade precipua
esclarecer questdes conflitantes e irregulares, cientificando aos auditados da importancia
em submeter-se as normas vigentes.

A perspectiva da UCCI para o ano de 2026 sera de trabalhar com
planejamento proativo com o intuito de apresentar um resultado que contribua
efetivamente com a sociedade.

Sempre que oportuno, serdo realizadas ag¢des preventivas, ao tempo
do ato, processo ou procedimento, visando atenuar possiveis impropriedades na
execugéo dos sistemas; e as auditorias também analisam os procedimentos apds a sua
realizagdo, e buscam conferir se os principios basicos da Administracdo Publica e demais
normatizagées pertinentes foram devidamente aplicadas.

Com base nas orientagbes do TCE MG, a UCCI elaborara o
cronograma de atividades para o ano de 2026 voltado especialmente para a realizacédo de
auditorias internas que visem o atendimento dos pontos de controle de maior relevancia
estabelecidos na RESOLUCAO TCEMG N° 12, de 17 de dezembro de 2008 -
REGIMENTO INTERNO:

Art. 313. No apoio as atividades de controle externo, os érgdos de controle interno
das unidades jurisdicionadas do Tribunal deverdo exercer, entre outras, as
seguintes atividades:

Paragrafo tnico. Os 6rgdos de controle interno deverdo encaminhar ao Tribunal
O PLANO DE AUDITORIAS para o exercicio subsequente, bem como os
respectivos relatérios de auditoria.

Cabe ressaltar os Decretos n° 2360 de 30 de janeiro de 2002 e n°
2540 de 07 de novembro de 2002, os quais instituiram a Controladoria Geral do Municipio

de Sao Sebastido do Paraiso.

2. ATRIBUIGOES FUNCIONAIS
Para transparéncia, cita-se as atribuicdes dos Auditores Internos,
conforme Lei Municipal n°® 2987, inciso VI:

Descricdo sumaria: compreende os cargos que se destinam a realizar trabalhos de
auditoria interna nas areas contabil, financeira, orgamentaria, patrimonial, tributaria, fiscal,
civil e trabalhista, visando resguardar, avaliar, reduzir e eliminar riscos, irregularidades no
cumprimento das normas, legislagdes e procedimentos.
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Atribuicoes tipicas:

desenvolver atividades de investigacdo e analise em agbes administrativas
desenvolvidas nas areas contabil, financeira, orcamentaria, patrimonial, tributaria,
fiscal, civil e trabalhista, detectando eventuais irregularidades, emitindo pareceres
que atestem a regularidade ou comprovem os desvios, formulando, caso necessario,
medidas de correcéo;

examinar os processos existentes e certificar-se da observancia as linhas tracadas
pelo chefe do poder executivo e as normas pertinentes;

verificar se os recursos sdo empregados de maneira adequada,;

verificar livros contabeis, fiscais e auxiliares, examinando os registros efetuados,
afim de apurar a correspondéncia dos langamentos aos documentos que lhes deram
origem;

examinar a integridade das informacgdes financeiras e operacionais da Prefeitura;

investigar as operagdes contabeis e financeiras realizadas, verificando cheques,
recibos, faturas, notas fiscais e outros documentos, para comprovar a exatidao das
mesmas;

conferir os bens e valores existentes, verificando dinheiro em caixa, titulos e outros
documentos, para confronta-los com os registros feitos;

examinar os meios utilizados para a protecao dos ativos e, se necessario, testa-los;

verificar os calculos efetuados, baseando-se nos valores contabeis, para assegurar-
se da exatiddo dos mesmos;

colaborar na adequacgao dos controles internos as necessidades da administragao;

sugerir medidas quanto as decisbes estratégicas e quanto a mudanga de rotina nos
procedimentos administrativos;

participar da analise dos controles ja existentes, na avaliacdo da atitude e eficiéncia
gerencial e dos programas de trabalho;

acompanhar as agdes preventivas e corretivas a serem executadas pelas unidades
auditadas, avaliando as providéncias adotadas para corrigir as condi¢ées de controle
ou distorgdes apontadas pelo trabalho de auditoria, visando eliminar as condigbes
insatisfatérias reveladas pelos exames;

discutir os aspectos levantados durante os exames de auditoria com os
responsaveis pelas unidades administrativas ou fung¢des auditadas, buscando
solugbes para as deficiéncias de controle, de desempenho operacional ou
administrativo;

preparar relatérios parciais e globais das auditagens realizadas, assinalando as
eventuais falhas encontradas e certificando a real situagao patrimonial, econémica e
financeira da Prefeitura, a fim de fornecer subsidios contdbeis necessarios a
tomadas de decisoées;
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— elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacées e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao;

— participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua
area de atuacao;

— participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de
atuacao;

— participar de grupos de trabalho e/ou reuniées com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposicbes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins
de formulacao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

— realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagéo profissional.

3. DESENVOLVIMENTO DAS AGOES

A Auditoria € o exame independente e objetivo de uma situacdo ou
condicdo, em confronto com um critério ou padrao preestabelecido, para que se possa

opinar ou comentar a respeito de um objeto para um destinatario predeterminado
O plano devera contemplar dois tipos de auditorias especificas:
a) Auditorias de Regularidade ou de Conformidade: (analisar a legalidade e a

legitimidade dos atos de gestéo realizados pelos gestores dos bens publicos, do ponto de

vista contabil, orcamentario, financeiro, operacional e patrimonial)

b) Auditorias Operacionais: (metodologia especifica de regulamentar e verificar o
cumprimento de metas e os resultados das politicas publicas, tecnologia da informacéo,
qualidade, inspeg¢des fisicas).

As auditorias terao como objetivo a promog¢ao de melhorias continuas

nos seus processos de trabalho e o alcance dos objetivos estabelecidos pela gestéo.
As auditorias de regularidade e operacionais, possuem carater
preventivo e corretivo.

O PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna, depois de elaborado sera

aprovado pelo Controlador Geral do Municipio e pelo chefe do executivo e publicado.
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4. DA EXECUGAO DAS AUDITORIAS:

Esta fase consiste em seguir os critérios sendo definidos basicamente
da seguinte forma:

I) Antes do inicio da execugdo das Auditorias Internas, sera
encaminhado o Oficio de Comunicacao de Instauragao e/ou TSD — Termo de Solicitagao
de Documentos pela UCCI, através de Comunicacao Interna ao Orgao ou entidade a ser
auditado, com 05 (cinco) dias uteis de antecedéncia da data designada para o inicio da
auditoria;

) O Orgao ou Entidade notificada devera providenciar as
informagdes/documentos solicitados, disponibilizando-os na reunido inicial a ser realizada
no inicio dos trabalhos e informada no Oficio e/ou na Comunicagdo Interna que
encaminha o TSD — Termo de Solicitacao de Documentos;

Il) Toda a documentacéo disponibilizada pelo Orgao ou entidade a
ser auditado, em atendimento as solicitagbes da UCCI, subsidiara a elaboragdo dos
Papéis de Trabalho e sera mantida em arquivo apropriado por periodo de tempo suficiente
para atender as necessidades da auditoria e satisfazer qualquer exigéncia normativa ou
profissional aplicavel a manutencgéo de registros de auditoria;

IV) Apés a conclusdo de cada auditoria, seus resultados serao
levados ao conhecimento dos gestores ou dirigentes das areas envolvidas para que
adotem as providéncias necessarias no prazo estabelecido pela Unidade Central de
Controle Interno, e os pontos ndo sanados constardo no Relatério de Auditoria, parte
integrante da Prestacédo de Contas Anual,

V)'A UCCI, fara o acompanhamento da execucéo das auditorias, bem
como dos prazos e providéncias tomadas pelos Orgdos ou Entidades nas
implementacdes das recomendagdes constantes do relatério (monitoramento).

As areas selecionadas para serem auditadas, serdo principalmente,
as definidas no Cronograma de Execucgao das Atividades das Auditorias Internas.

No decorrer da execucdo das auditorias, em se constatando
irregularidade que tenha que ser sanada imediatamente, deve o fato ser comunicado ao

gestor para as devidas providéncias.
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Controle Interno

Além das auditorias planejadas, a UCCI deve ficar atenta a fatos

novos e, sendo necessario, principalmente em razdo do interesse publico, deve ser

realizada a abertura de auditoria especial, que sera executada simultaneamente aos

trabalhos previstos neste Plano.

5. AGOES A SEREM EXECUTADAS

CRONOGRAMA DE EXECUGAO DAS AUDITORIAS INTERNAS/2026

Item

Acgoes

Periodo de Execugao

Orientagao, acompanhamento, fiscalizacdo e avaliagao da gestéo
orgamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgéos da Administragéo
Direta e Indireta, analisando o cumprimento da Lei 4.320/64

Continuo

Acompanhamento da aplicagdo de Recursos no Ensino, Saude E

extraordinarias

2 Durante o exercicio de 2026
Fundeb

3 Acompanhamento do limite com as despesas de pessoal. Bimestral
Acompanhamento do controle de horas extras Bimestral
Acompanhamento da Execucdo de termos de parceria por OSCs

5 (Edital de Chamamento Publico, Publicagcbes, esclarecimento de| Durante o exercicio de 2026
duvidas de acordo com a Lei Federal 13.019 e alteragoes)
Realizar visita técnica aos almoxarifados a fim de analisar a gestéo

6 de recebimento e distribuicdo de materiais, controle de estoque e Quadrimestral
armazenamento das mercadorias
Analise dos processos de aquisi¢&o por Dispensa e/ou

7 Inexigibilidade de Licitagdo, verificar a possibilidade de| Continuo por amostragem
fracionamento de despesas

8 Acompanhamento do controle de frotas verificando a eficiéncia dos Abfile Gtubis
controles implantados
Acompanhamento de publicagdes no Diario Oficial do Municipio,
Site do Tribunal de Contas de Minas Gerais e Portal da

9 Transparéncia, verificagdo sobre publicagées da LRF, publicagbes Continuo
de avisos contendo os resumos dos editais, lei de acesso a
informagéo e outros inerentes a publicagdes
Acompanhar e/ou verificar aportes e repasses realizados ac RPPS

10 Fo Mensal
e a Camara
Visitas as Secretarias a fim de apoiar e acompanhar os trabalhos,

11 auxiliando na identificacdo de eventuais riscos e orientando no| De acordo com a demanda
sentido de evita-los

12 Monitoramento das recomendagdes emitidas nas auditorias e do| De acordo com o periodo
PAAI. demandado nos relatorios

13 Realizar Auditorias Especiais em atendimento das solicitagbes T e ——
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Conferéncia e Orientagdo acerca das Prestagdes de Contas de

i Parcerias, acompanhando até a sua Aprovagao

Continuo

15 |Elaboragéo do Relatério de Atividades de Auditoria Interna Mensal

Verificagdo da eficacia da atuagdo das equipes nomeadas para
16  |Monitoramento e Avaliagdo dos contratos, oriundos dos repasses Quadrimestral
federais, estaduais e emendas parlamentares

Visita técnica ao setor patrimonial, solicitando relatério ao

et responsavel pelo setor e realizando conferéncia por amostragem SemeslrEl

18 Partnmpaggo em cursos de capacitagdo relacionados as atividades Diirsile-o exeicitioide 2628
de Auditoria Interna

19 |Elaboragao do PAAI 2027 Novembro

6. CONCLUSAO

A atuacdo da auditoria na area publica visa, fundamentalmente,
analisar e avaliar procedimentos administrativos, exercer a supervisdo e avaliagédo dos
controles internos em cada setor, sugerindo e recomendando melhorias, que podem
tornar o processo da administragdo mais eficaz e eficiente.

Desse modo, o acatamento as sugestdes e recomendacgdes,
constitui-se num procedimento salutar para o fortalecimento e a protegédo do patriménio
publico.

Neste contexto, a Equipe da UCCI desenvolvera os trabalhos apds a
aprovacdo do Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI - 2026, de acordo com a
programacao, roteiro e cronogramas estabelecidos.

Sendo assim, segue o presente para aprovagao.

Sao0 Sebastiao do Paraiso/MG, 05 de Novembro de 2025.

2

MAR DE MORAIS DANILO MANOEL DOS SANTOS BARBOSA
Pr¢feito Municipal /, Controlador-Geral do Municipio
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