PORTARIA N° 3022

“DISPOE SOBRE O PERIODO DE FERIAS COLETIVAS NO ANO
DE 2025, DOS SERVIDORES MUNICIPAIS E SUSPENSAO DE
EXPEDIENTE NA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO
SEBASTIAO DO PARAISO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

MARCELO DE MORAIS, Prefeito Municipal em exercicio ¢ no uso de
suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO que ¢ conveniente para os interesses administrativos a
concessio de férias coletivas, nos ultimos dias do ano, conforme vem ocorrendo ha varios anos;

CONSIDERANDO que a eficiéneia no servigo publico, depende
diretamente das condig¢des fisiologicas, psicologicas ¢ sociais dos Servidores Municipais;

CONSIDERANDO que as f¢rias coletivas t€m por escopo o revigoramento
das energias dos Servidores, aliviando-os do servico ¢ proporcionando-lhe o lazer, o turismo ¢ o
desenvolvimento cultural.

RESOLVE:

Art. 1°. Os servidores publicos municipais gozardo de férias coletivas no
periodo de 15 de dezembro de 2025 a 02 de janeiro de 2026.

§1°. No Ambulatério Municipal Santa Maria, o periodo de férias coletivas
sera de 08 de dezembro de 2025 a 02 de janeiro de 2026.

§2°. Para os servidores que gozarem de férias coletivas no periodo
mencionado nesta Portaria, ndo scrio descontados, em scus periodos regulamentares de férias, os
dias 24, 25, 26 ¢ 31 de dezembro de 2025 ¢ 01 ¢ 02 de janciro de 2026.

Art. 2°. Nas unidades da Sccretaria Municipal de Saiude abaixo as férias
coletivas ocorrerdo no periodo do dia 15 de dezembro de 2025 a 02 de janeiro de 2026.

a) Unidades de Saude da I'amilia - USE’s;

b) Centro de Especialidades Odontologicas - CEO;

¢) Ambulatério de Infectologia;

d) Ambulatorio de Fisioterapia;

¢) liquipe Multiprofissional de Atengdo Primaria — EMAP;
f) Laboratorio Municipal; ¢

) Posto Avangado de Coleta Iixterna — PACE.

Art. 3° A partir do dia 15 de dezembro de 2025, o horario de atendimento ao
publico, no prédio da Secretaria Municipal de Satde, sera das 07h as 13h.

Paragrafo anico. Lxcetuam-se do disposto no capul os seguintes
Departamentos/Sctores relacionados abaixo, os quais obedecerdo as seguintes escalas:

ALMOXARIFADO DA SAUDE:

® A partir do dia 15 de dezembro de 2025, o horario de atendimento ao
publico serda das 07h as 13h. Os servidores trabalhardo com escala de revezamento no
periodo de 15 a 30 de dezembro de 2025.



OXIGENOTERAPIA:

A partir do dia 15 de dezembro de 2025, o horério de expediente serd das
07h as 13h. Os servidores trabalhardo com escala de revezamento no periodo de 15 de
dezembro de 2025 a 02 de janciro de 2026.

CAPS GIRASSOL.:

No periodo de 15 de dezembro de 2025 a 19 de dezembro de 2025, o
atendimento ao publico sera normal das 07h as 16h. No periodo de 22 de dezembro de 2025
a 02 de janeiro de 2026, cstara fechado em periodo de [€rias coletivas.

CAPS PARAISO

No periodo de 15 de dezembro de 2025 a 19 de dezembro de 2025, o
atendimento ao publico sera normal das 07h as 16h. Nos dias 22, 23, 29 ¢ 30 de dezembro
de 2025, o atendimento sera das 07h as 13h, com escala de revezamento. Nos dias 24 a 26
de dezembro de 2025 ¢ de 31 de dezembro de 2025 a 02 de janeiro de 2026 estara fechado.

Considerando que os servigos do CRAS, CREAS ¢ CAD UNICO, vinculados a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social trabalham em sintonia com o CAPS GIRASSOL ¢
PARAISO os periodos acima também sc¢ aplicam aos referidos servigos sociais.

FARMACIA MUNICIPAL:

No periodo de 15 a 29 de dezembro de 2025 o hordrio de funcionamento
sera das 07h as 13h, sendo que o atendimento ao publico sera at¢ as 12:30h.

No dia 30 de dezembro de 2025, estara fechada para balango, apenas com
expediente interno das 07h as 13h.

A Farmacia Basica Municipal do Distrito de Guardinha terd atendimento
nos mesmos horarios ¢ dias dispostos acima.

CONTROLE, AVALIACAQO, REGULACAO, AUDITORIA,

TRANSPORTE, TFD — TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO E CENTRAL DE

AGENDAMENTO:

a) A partir do dia 15 de dezembro de 2025, o horario de atendimento ao

publico. no prédio da Sceretaria Municipal de Saude, Sctores de Regulaciio, Controle ¢ Avaliag@o,
Transporte, TI'D ¢ Central de Agendamento, sera das 07h as 13h, sendo que o atendimento ao
publico para retirada de senha sera até as 12:30h. Os servidores lotados nestes sctores trabalhardo
com escala de revezamento no periodo de 15 de dezembro de 2025 a 02 de janciro de 2026.

VIGILANCIA EM SAUDE:

Vigilancia Sanitaria, Vigilancia Epidemiolégica, Ambulatério de
Infectologia ¢ Centro de Bem Estar Animal — No periodo de 15 de dezembro de 2025 a
19 de dezembro de 2025 o atendimento ao publico scra das 07h as 13h, ¢ as [¢rias coletivas,
sera no periodo de 22 de dezembro de 2025 a 02 de janciro de 2026, havendo escala de
sobreaviso ou plantdo presencial para servigos internos.

Posto de Puericultura (Imunizacio): No periodo de 15 de dezembro de
2025 a 19 de dezembro de 2025 o atendimento ao publico sera das 07h as 16h com



revezamento entre os servidores, e as [érias coletivas, serd no periodo de 22 de dezembro de
2025 a 02 de janciro de 2026, havendo cscala de sobreaviso ou plantdo presencial para
servigos internos.

UNIDADES DE SAUDE DA FAMILIA:

® Na USF Guardinha, no periodo de 15 de dezembro de 2025 a 02 de
janeiro de 2026, havera atendimento a populagdo em regime de Pronto Atendimento.

Paragrafo unico. Na Sccretaria Municipal de Satde ¢ demais setores
relacionados, as cargas horarias dos funcionarios serdio reduzidas sem prejuizo salarial de acordo
com cronograma descrito acima.

Art. 4°. Ndo gozardo [¢rias coletivas, os servidores lotados nos seguintes
locais, tendo em vista a continuidade dos servicos desenvolvidos:

Unidade de Pronto Atendimento — UPA;

CAPS AD III — Vitoria;

Servico de Residéncia ‘I'erapcutica - SRT;

Servico de Verificacdo de Obito;

Guarda Municipal;

Servico de Cemitério;

Servigo de Limpeza Urbana ¢ Coleta de Lixo; e,
Unidades Escolares em fungéo do calendario escolar.

Art. 5°. Durante o periodo de f¢rias coletivas, cada Secretaria, Procuradoria
Juridica, Assessorias, Geréncia ou Departamento regularda scu plantdo de atendimento e
expediente, conforme necessidade, designando servidores para conhecer de medidas urgentes e
outras em geral.

Paragrafo primeiro. Cada Sccretaria, Procuradoria Juridica, Assessorias,
Geréncia ou Departamento, devera encaminhar a Geréneia de Recursos Humanos da Prefeitura,
lista com os nomes dos servidores, dias ¢ horarios que permanccerdo cm plantao de atendimento e
0s que gozardo de férias coletivas.

Paragrafo segundo. Os scrvigcos rclacionados ao Departamento de
Contabilidade, Almoxarifado Geral, Assessoria de Controle Interno ¢ liquidagao de despesas de
todas as Sccretaria Municipais, ndo poderdo scr interrompidos, devendo seguir o horario
mencionado no artigo 7°, mesmo que apenas com atendimento interno.

Art. 6°. Os scrvidores que ndo possuirem o periodo aquisitivo completo
para concessdo de férias regulamentares, quando de scu desligamento com a Prefeitura, terao
descontados de scus vencimentos os dias ndo trabalhados por ocasiao do gozo de férias coletivas.

Art. 7°. Com excegdo do previsto nos artigos 2° ¢ 3° desta Portaria, o horario
de expediente do Pago da Prefeitura Municipal ¢ demais Secretarias, no periodo de férias coletivas,
sera das 07h as 13h ou das 11h as 17h, com atendimento ao ptblico das 12:30h as 16:30h.

Paragrafo anico. Para o regular funcionamento do expediente no periodo
de férias coletivas ¢ havendo necessidade, cada Secretaria, Geréneia ou Departamento da
Prefeitura Municipal, poderd alternar os horarios de trabalho dos servidores previsto no caput,
desde que ndo haja interrupgao no atendimento ao publico.



.

Art. 8°. Nao haverd cxpediente nos dias 24, 26, 31 de dezembro de 2025 ¢
02 de janciro de 2026.

Art. 9°. Os casos ndo descritos nesta Portaria serdo solucionados pelas
respectivas Secretarias Municipais.

Art. 10. Revogadas as disposi¢des em contrario, csta Portaria entrard em

vigor na data de sua publicag@o.

Prefeitura Municipal de Sdo Sehafjao do Paraiso, 17 de novembro de
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