LEI MUNICIPAL N° 4057
PROJETO DE LEI N.” 4369

DISPOE SOBRE CONDICOES PARA A INDICACAO DE
CANDIDATOS AO CARGO DE DIRETOR ESCOLAR E A FUNCAO
DE VICE-DIRETOR DAS UNIDADES MUNICIPAIS DE ENSINO DE
SAO SEBASTIAO DO PARAISO E TRATA DE OUTROS
DISPOSITIVOS CORRELATOS.

REMOLO ALOISE, Prefeito Municipal, no uso de suas atribui¢des legais,
sanciona e promulga a seguinte lei:

Cria o Regulamento do Processo Seletivo e define as normas para o processo
de indica¢do dos servidores para exercer o cargo em comissao de Diretor e a fungdo de Vice-Diretor
das Unidades Municipais de Ensino de Sao Sebastiao do Paraiso.

CAPITULO I

DO PROCESSO DE CERTIFICACAO

Da Divulgacio

Art. 1° - A Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Paraiso, por intermédio
da Secretaria Municipal de Educagdo, devera publicar edital relativo a realizacao de inscri¢des para
provas destinadas a Certificacdo Ocupacional de Dirigente Escolar, que credenciard os candidatos
interessados a participarem do processo eletivo para o Cargo em Comissao de Diretor das Unidades
Municipais de Ensino, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias para a realizacdao das provas
de certificacao.

Da Inscricao

Art.2° - Poderdo participar os servidores efetivos e estaveis das carreiras de
Professor e Coordenador Pedagogico que estejam atuando na rede municipal de ensino de Sdo
Sebastido do Paraiso, e que comprovem atender as exigéncias do edital.

Art. 3° - A inscri¢do sera realizada pessoalmente pelo candidato, em Ficha de
Inscrigdo Propria, diretamente na Secretaria Municipal de Educacao.

Da Prova

Art. 4° - Serd realizada prova objetiva com questdes de multipla escolha que
versarao sobre conteudos fixados em edital.

Da Certificacao

Art. 5° - O candidato que obtiver nota igual ou superior a 60% da prova,
receberd Certificacdo de Dirigente Escolar, o que ndo assegura direito a atua¢do no cargo
pretendido, apenas o credencia para participar do processo eletivo de diretor das Unidades



Municipais de Ensino.
CAPITULO II

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 6° - O cargo em comissao de Diretor de Escola, com carga horaria
de 40 (quarenta) horas semanais, ¢ exercido em regime de dedicacdo exclusiva por servidor
ocupante de cargo efetivo e estavel, das carreiras de Professor de Educacdo Basica ou
Coordenador Pedagogico, vedado ao seu ocupante exercer outro cargo na Administragdo Publica,
direta ou indireta, em qualquer ente da Federagao.

Art. 7°- A nomeagdo de servidor para exercer o cargo de Diretor de Escola ¢
da competéncia exclusiva do Prefeito Municipal, formalizada por ato proprio.

Art. 8° - A fun¢do de Vice-Diretor, com carga horéria de 25 (vinte e cinco)
horas semanais, € restrita a Professor de Educagdo Bésica ou Coordenador Pedagdgico, efetivo e
estavel.

Paragrafo Unico — O Coordenador Pedagbgico (Supervisor
Pedagbgico/Orientador Educacional) ocupante de cargo de 35 (trinta e cinco) horas semanais
cumprird 25 (vinte e cinco) horas semanais na fun¢ao de Vice-Diretor, complementando a jornada
de trabalho de 35 (trinta e cinco) horas no desempenho de sua especialidade na escola onde exerce a
fungdo de Vice-Diretor, hipotese em que ndo fard jus ao acimulo de gratificacdes.

Art. 9° - A designacdo de servidor para exercer a fungdo de Vice-Diretor ¢ da
competéncia do titular da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 10 — Estdo excluidas do processo de indicagdo de Diretor e Vice-Diretor
as unidades de ensino:

I — com menos de 02 (dois) anos de funcionamento;
II — sob processo de sindicancia e/ou intervencao.

CAPITULO III

DO PROCESSO DE INDICACAO

Art. 11 - Para participar do processo de indicacdo ao cargo de Diretor de
Escola e a fungdo de Vice-Diretor, os candidatos deverdo constituir chapa completa e requerer a
inscri¢dao a Comissao Organizadora prevista nesta lei.

Art. 12 - Cada chapa sera composta por um candidato ao cargo de Diretor e
por um ou mais candidatos a fun¢do de Vice-Diretor, conforme quantitativo definido no quadro
de pessoal da escola.

§ 1° - O candidato ao cargo de Diretor ou a fungdo de Vice-Diretor
somente poderd se inscrever para uma Unica chapa, em uma unica escola.

§ 2° - Nao poderao integrar a mesma chapa conjuge, companheiro ou parente



em linha reta colateral ou por afinidade, at¢ o terceiro grau, conforme disposto na Stmula
Vinculante N° 13 do Supremo Tribunal Federal.

Art. 13 - Podera participar do processo de indicacdo de Diretor e de Vice-
Diretor servidor que comprove:

I — ser Professor de Educagdo Basica ou Coordenador Pedagogico,
detentor de cargo efetivo e estavel,

IT - ter sido aprovado em exame de Certificagdo Ocupacional de Dirigente
Escolar realizado pela Secretaria Municipal de Educag¢ao, no caso de Diretor;

III - possuir curso de pedagogia, licenciatura plena ou graduagado acrescida de
formagdo pedagogica docente, para atuar em escola que ministre a educagdo basica;

IV - estar em exercicio em unidade de ensino da Rede Municipal de
Educacao;

V - ter obtido pontuacao igual ou superior a 70% (setenta por cento) na ultima
Avaliagdo de Desempenho;

VI — estar em situacao regular junto a Receita Federal do Brasil,

VII — estar apto a exercer plenamente a presidéncia da Caixa Escolar,
em especial a movimentagdo financeira e bancaria;

VIII — estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

IX — ndo estar, nos 5 (cinco) anos anteriores a data da indicagdo para o cargo
ou funcdo, sofrendo efeitos de sentenca penal condenatoéria;

X — nao estar respondendo a processo administrativo, civil e penal, nem ter
sido condenado em processo disciplinar administrativo em orgdo integrante da Administragao
Publica direta ou indireta, nos 5 (cinco) anos anteriores a data da indicagdo para o cargo ou funcao.

Paragrafo Unico: Ndo havendo candidato ao cargo de Diretor que atenda ao
critério estabelecido no inciso II deste artigo, cabera ao Conselho Escolar indicar candidato
observando-se as demais exigéncias do art. 13 e encaminhar o nome e o Curriculum Vitae do
servidor, para aprovacdo da Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 14 - A Comunidade Escolar fara a indicagdo de servidor ao cargo em
comissao de Diretor de Escola e a fungdo de Vice-Diretor dentre as chapas inscritas conforme
critérios estabelecidos nesta Lei.

CAPITULO IV
DA INDICACAO DA CHAPA PELA COMUNIDADE ESCOLAR

Art. 15 - O processo de indicacdo da chapa pela Comunidade Escolar
sera realizado nas unidades municipais de ensino, em conformidade com cronograma
estabelecido por Edital especifico para este fim.

Paragrafo Unico - A Comunidade Escolar, por votagdo, indicara a chapa que
julgar apta para a gestdo da escola.

Art. 16 - A Comunidade Escolar, apta a participar do processo de indicagao,
compoe-se de:

I — categoria “profissionais em exercicio na escola”;

II — categoria “comunidade atendida pela escola™:



a) segmento de aluno regularmente matriculado e frequente no ensino
fundamental com idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos;

b) segmento de pai ou responsavel por aluno menor de 16 (dezesseis) anos
regularmente matriculado e frequente no ensino fundamental e educagao infantil.

§ 1° - Os membros da categoria “profissionais em exercicio na escola” que
atuam em mais de uma escola estadual poderao votar em todas elas.

§ 2° - Os membros da categoria “profissionais em exercicio na escola”
que estejam substituindo servidores afastados e aqueles cujo afastamento configurar efetivo
exercicio poderdo votar normalmente.

§ 3° - Os membros da categoria “comunidade atendida pela escola” que
retinam condigdes para participar do processo em mais de uma escola municipal poderdo votar em
todas elas.

§ 4° - O votante so tera direito a um voto por escola, independentemente de
pertencer a mais de uma categoria ou segmento.

§ 5° - O pai ou responsavel por aluno menor de 16 (dezesseis) anos,
independentemente do nimero de alunos sob a sua responsabilidade, tera direito a um voto por
escola.

Art. 17 - Qualquer alteracdo na composi¢do das chapas poderd ser feita no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas antes da realiza¢do da votagdo pela comunidade escolar.

Art. 18 - Em cada escola sera considerada indicada pela Comunidade Escolar
a chapa que obtiver o maior niimero de votos validos.

Paragrafo unico - Nas escolas onde houver apenas uma chapa inscrita,
essa chapa sera submetida a apreciacdo do Conselho Escolar e sera indicada se obtiver metade
mais um dos votos dos membros do Conselho Escolar.

Art. 19 — Ocorrendo empate no resultado da consulta ao Conselho Escolar
para chapa unica, ou na hipdtese de empate de duas ou mais chapas em alguma unidade escolar, o
titular da Secretaria Municipal de Educac¢do submeterd a consideragdo do Prefeito Municipal o
nome do servidor indicado ao cargo de Diretor que comprovar, pela ordem:

I — maior tempo de servico na escola;
IIT - maior tempo de servigo no magistério publico municipal;
IV - maior idade.

CAPITULOV
DA COMISSAO ORGANIZADORA

Art. 20 - Em cada escola, o processo regulado por esta Lei sera coordenado
por uma Comissdo Organizadora composta, a juizo do Conselho Escolar, por 3 (trés) ou 5 (cinco)
membros do referido conselho, titulares e suplentes, definida em reunido realizada para esse



fim, quando serd também eleito, dentre os titulares, um dos membros para coordenar os trabalhos.

§ 1° - Na Comissao Organizadora do processo, fica vedada a participagao:

I - do Diretor da escola;

IT - dos membros interessados em compor como candidatos as chapas
inscritas ao processo;

III - dos membros que sejam conjuges e parentes dos provaveis candidatos
até o 2°(segundo) grau, ainda que por afinidade.

§ 2° - Ocorrendo impedimento ou recusa dos membros do Conselho Escolar
para participar da Comissdo Organizadora, o Conselho indicard outros representantes da
Comunidade Escolar, nos termos deste artigo.

Art. 21 - Compete a Comissdo Organizadora:

I - requisitar da dire¢do da escola os recursos humanos e materiais
necessarios ao desempenho de suas atribuicdes;

Il - planejar, organizar, coordenar e presidir a realizagdo do processo,
lavrando, em livro proprio, as atas das reunides;

III - divulgar amplamente as normas do processo;

IV — receber e analisar os requerimentos de inscricdo das chapas
conforme os critérios estabelecidos no artigo 13 desta Lei e dar ciéncia aos candidatos, por
escrito, do deferimento ou indeferimento da inscricdo ao processo, no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas a contar do seu recebimento;

V — divulgar as chapas aprovadas nas Unidades de Ensino de Sdo Sebastido
do Paraiso, no site oficial do municipio;

VI - permitir acesso a Proposta Pedagdgica, ao Regimento Escolar e a
outros documentos e registros da escola, a todos os que se interessarem a conhecé-los;

VII - atribuir, por sorteio, a cada uma das chapas inscritas o nimero que
devera identifica-las durante todo o processo;

VIII - coordenar a divulgacdo das chapas inscritas, zelando pelos
principios éticos que devem nortear o processo de indicagao;

IX - organizar as listagens dos votantes por categorias e segmentos da
comunidade escolar;

X - convocar a comunidade escolar para participar do processo, mediante
edital que devera ser afixado na escola, com copia enviada para os pais, com no minimo, 72
(setenta e duas) horas de antecedéncia do inicio da votagao;

XI - designar e orientar, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, os componentes das mesas receptoras e escrutinadoras e o fiscal indicado pela chapa.

XII — receber, examinar e responder, no prazo de 01 (um) dia util do
recebimento, pedidos de reconsideragdo relacionados ao processo.

Art. 22 - Compete a Secretaria Municipal de Educacao:

I - orientar e acompanhar o processo de indicag¢@o de Diretor e Vice-Diretor
das unidades de ensino municipais;

IT — receber, analisar e responder, no prazo de 02 (dois) dias uteis do
recebimento, os recursos interpostos pelas chapas;



IIT — encaminhar, de oficio, a Secretaria Municipal de Educagao, no prazo de
02 (dois) dias uteis, os recursos nao acatados, devidamente fundamentados, para decisao final.

CAPITULO VI
DA DIVULGACAO DAS CHAPAS

Art. 23 - A Comissdo Organizadora, de comum acordo com os
candidatos, realizara assembleias no recinto escolar para divulgacdo das chapas inscritas, em
turnos e horarios diferenciados, para possibilitar a participagdo do maior nimero de membros da
Comunidade Escolar.

Art. 24 - Cabe a Comissao Organizadora autorizar atividades de divulgacao
das propostas de trabalho das chapas, para conhecimento da Comunidade Escolar, no recinto da
escola, respeitando as normas desta Lei.

Art. 25 - As atividades de divulgagdo dentro da unidade escolar serdo
encerradas 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da votagdo pela Comunidade Escolar.

§ 1° - Serd convocada pela Comissdo Organizadora uma assembleia, no
recinto escolar para a divulgagdo dos planos de trabalho das chapas inscritas e apreciacao dos
membros da Comunidade Escolar.

§ 2° - A convocacdo da Comunidade Escolar deverd ser amplamente
divulgada e devera ter duracdo maxima de 1 (uma) hora, sendo este tempo distribuido igualmente
entre as chapas.

CAPITULO VII
DA VOTACAO E DA APURACAO DOS VOTOS

Art. 26 - O processo de votagdo e de apuracdo dos votos serd realizado na
propria escola e conduzido por Mesas Receptoras de votos.

Paragrafo Unico. O nimero de Mesas Receptoras sera definido pela
Comissao Organizadora.

Art. 27 - As Mesas Receptoras de votos serdo compostas por 3 (trés)
membros titulares e 1 (um) suplente, escolhidos pela Comissdao Organizadora entre oS
habilitados a votar, com antecedéncia de, pelo menos, 48 (quarenta e oito) horas do inicio da
votacao.

§ 1° - Ao Presidente da Mesa Receptora, indicado por seus pares, competira
garantir a ordem no local e o direito a liberdade de escolha de cada votante.

§ 2° - Ao Secretario da Mesa Receptora, indicado pelo Presidente da Mesa,
competird, durante a votacdo, registrar as ocorréncias em ata circunstanciada que, ao final da



votagdo, serd lida e assinada por todos os mesarios.

§ 3° - Nenhuma pessoa ou autoridade estranha a Mesa Receptora podera
intervir, sob pretexto algum, nos trabalhos da Mesa, exceto os membros da Comissao
Organizadora, quando solicitados.

§ 4° - Nao poderao integrar a Mesa Receptora os candidatos, seus conjuges e
parentes até o 2° grau, ainda que por afinidade, ou qualquer servidor investido no cargo de Diretor
ou na funcao de Vice-diretor.

Art. 28 - A Comissdo Organizadora deverd, antes do inicio do processo de
votacao, fornecer aos componentes das Mesas Receptoras as listagens dos possiveis votantes.

Art. 29 - A Mesa Receptora de votos deverd identificar o votante mediante
apresentacdo de documento de identidade ou, na falta deste, por reconhecimento formalizado, de
pessoa da Comunidade Escolar.

Art. 30 - A relacdao das chapas com os respectivos numeros serd colocada em
local visivel nos recintos onde funcionardo as Mesas Receptoras.

Art. 31 - O voto serd dado em cédula tGnica que deverd conter o carimbo
identificador da escola, a rubrica de um dos membros titulares da Comissdao Organizadora e de
um dos mesarios.

§ 1° - Seré considerado nulo o voto que ndo identificar com clareza a chapa
de interesse do votante.

§ 2° - Caberd a Mesa Escrutinadora decidir se um voto ¢ nulo ou ndo.

Art. 32 - As Mesas Receptoras, apds o encerramento da votagdo, deverao
lacrar as urnas e, depois de elaborada, lida, aprovada e assinada a ata dos trabalhos, deverdo
assumir imediatamente fungdes de Mesas Escrutinadoras, que se encarregarao da apuracdo dos
votos depositados nas respectivas urnas.

Art. 33 - Antes de serem abertas as urnas, a Comissdo Organizadora
verificara se ha nelas indicios de violagdo e anulara qualquer urna que tenha sido violada.

Art. 34 - A apuracdo dos votos serd feita em sessdo Unica, aberta a
Comunidade Escolar, em local previamente definido pela Comissdo Organizadora.

Paragrafo Unico - Para efeitos do disposto nesta Lei, consideram-se
como votos validos os votos brancos, nulos e os destinados as chapas, por corresponderem a
manifestagdo de vontade dos votantes.

Art. 35 - A Mesa Escrutinadora, antes de iniciar a apuragdo, devera contar
todas as cédulas conferindo o seu total com o numero de votantes.

Art. 36 - Se constatados vicios ou irregularidades que indiquem a
necessidade de anulag@o do processo, caberd a Comissdo Organizadora dar imediata ciéncia do
fato a Secretaria Municipal de Educagao.



Art. 37 - Concluidos os trabalhos de escrutinio e depois de elaborada,
lida, aprovada e assinada a ata dos trabalhos, todo o material devera ser entregue pela mesa a
Comissao Organizadora, para:

I - verificar a regularidade da documentacao do escrutinio;

I - verificar se a contagem dos votos esta aritmeticamente correta e proceder
a recontagem, de oficio, se constatada a existéncia de erro material;

III - decidir sobre eventuais irregularidades registradas em ata;

IV - registrar no formuldrio “Resultado Final” a soma dos votos por
chapa e a soma dos votos brancos e nulos;

V — divulgar imediatamente a comunidade escolar o resultado final do
processo de indicagdo;

VI - proclamar vencedora a chapa que obtiver a maioria simples dos votos
validos.

Art. 38 - Compete a Comissdo Organizadora encaminhar formalmente o
resultado final a Secretaria Municipal de Educagdo, no prazo maximo de 01 (dia) util, arquivando
copia na escola.

Art. 39 - Compete a Secretaria Municipal de Educagdo divulgar o
resultado final do processo de cada escola no site e Jornal Oficial do Municipio.

CAPITULO VIII
DOS PEDIDOS DE RECONSIDERACAO E DOS RECURSOS

Art. 40 - Os integrantes das chapas que se sentirem prejudicados no decorrer
do processo de indicacao, deverao:

I — pedir reconsideragao, no prazo de 01 (um) dia 1til, ao Presidente da
Comissao Organizadora;

IT — recorrer, no prazo de 02 (dois) dias uteis, a Secretaria Municipal de
Educagdo, no caso de provimento negado ou nao conhecimento do pedido de reconsideragdo
feito na forma do inciso L.

§ 1° - Os recursos previstos no inciso II deverdo ser interpostos devidamente
fundamentados e instruidos com a documentagcdo que comprova o pedido de reconsideragdo nos
termos do inciso I ou o indeferimento pronunciado pela Comissao Organizadora.

§ 2° - Os pedidos de reconsideracdo e os recursos nao tém efeito suspensivo.
§3° - As respostas sobre os possiveis pedidos de reconsideracio e

recursos serdo fornecidas aos interessados no prazo de 01 (um) dia util para reconsideracao e 02
(dois) dias uteis para recurso.



CAPITULO IX
DO PROVIMENTO DOS CARGOS DE DIRETOR E DAS FUNCOES DE VICE-DIRETOR

Art. 41 - O titular da Secretaria Municipal de Educac¢do submetera a decisiao
do Prefeito Municipal, para nomeag¢do, os nomes dos servidores indicados para exercer o
cargo de Diretor de Escola, nos termos desta Lei.

Art. 42 - O titular da Secretaria Municipal de Educagdo designard para
exercer a func¢ao de Vice-Diretor os servidores indicados pela comunidade escolar, nos termos desta
Lei.

Art. 43 - A investidura dos servidores nomeados na forma do artigo 39 desta
lei e dos designados na forma do artigo 40 desta lei dar-se-4 em data fixada pela Secretaria
Municipal de Educacao.

Paragrafo unico - No ato da investidura, os servidores nomeados para o
cargo de Diretor e designados para a funcdo de Vice-Diretor assinardo Termo de Compromisso.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44 — Na unidade de ensino onde ndo ocorrer o processo de indicacdo de
Diretor nos termos desta Lei, caberd ao Conselho Escolar indicar dentre os servidores aprovados no
Processo de Certificagdo de Dirigentes Escolares das Unidades de Ensino de Sao Sebastido do
Paraiso o nome do servidor para ocupar o cargo de Diretor e encaminhé-lo ao titular da Secretaria
Municipal de Educagdo, que o submetera a consideraciao do Prefeito Municipal.

Art. 45- Na escola onde houver apenas uma chapa inscrita € o numero
de votos for insuficiente para aprova-la ou onde ndo houver inscrigdo de chapa, caberd ao
Conselho Escolar indicar dentre os servidores aprovados no Processo de Certificagdo de Dirigentes
das Unidades Municipais de Ensino de Sdo Sebastido do Paraiso, o nome do servidor para ocupar o
cargo de Diretor e encaminha-lo ao titular da Secretaria Municipal de Educagdo, que o submetera a
consideracdo do Prefeito Municipal.

Art. 46 — Na hipotese de afastamento temporario do Diretor serd designado o
Vice-Diretor para exercer o Cargo.

§1° - Quando a escola contar com mais de um Vice-Diretor, o Conselho
Escolar indicara a Secretaria Municipal de Educagdo o nome de um dos Vice-Diretores para a
designacao prevista neste artigo.

§2° - Ocorrendo a falta, recusa ou desisténcia de Vice-Diretor para assumir a
dire¢do, caberd ao Conselho Escolar indicar a Secretaria Municipal de Educacao, servidor da escola
que atenda aos critérios estabelecidos no artigo 13 desta Lei.

Art. 47 - Ocorrendo a vacancia do cargo de Diretor de Escola, o Conselho
Escolar indicard para assumir o cargo, um Vice-Diretor que tenha sido aprovado em exame de
Certificacdo Ocupacional de Dirigente Escolar.



Paragrafo Unico - Na falta de Vice-diretor nas condigdes previstas neste
artigo, caberd ao Conselho Escolar indicar a Secretaria Municipal de Educagdo, o nome de
servidores que atendam aos critérios estabelecidos no artigo 13 desta Lei e encaminhar os
respectivos Curriculum Vitae.

Art. 48 — Na hipdtese de afastamento temporario ou vacancia da fungdo de
Vice-Diretor, sera designado servidor, em conformidade com o disposto no artigo 13 desta Lei,
indicado pelo Conselho Escolar.

Art. 49 — A indicagdo pelo Conselho Escolar de nome de servidores para
exercer o cargo de Diretor ou a funcdo de Vice-Diretor sera feita em reunido realizada para esse fim,
com registro em ata assinada pelos membros presentes.

Art. 50 — A Certificagdo de que trata esta Lei terd prazo de validade de 2
(dois) anos, prorrogaveis por igual periodo, desde que cumpridos os requisitos previstos nesta Lei.

Art. 51 — Estard impedido a indica¢do ao cargo de Dirigente Escolar nas
Unidades Municipais de Ensino de Sao Sebastido do Paraiso, o servidor que tenha desempenhado
essa funcdo, durante 8 (oito) anos consecutivos, podendo concorrer a nova Certificacdo, apos
intersticio de 4 (quatro) anos, fora da dire¢ao.

Art. 52 - Esta Lei entra em vigor na data de sua assinatura e revoga o
Decreto N° 3.704 de 29 de outubro de 2009.

Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do Paraiso, 13 de dezembro de 2013.

REMOLO ALOISE
Prefeito Municipal






