PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
Estado de Minas Gerais 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

EDITAL DE RETIFICACAO
PROCESSO SELETIVO N°. 001/2022

A Prefeitura do Municipio de Sao Sebastido do Paraiso, Estado de Minas Gerais, por meio de sua Comissao de
Processo Seletivo. RETIFICA o Edital do Processo Seletivo n°. 001/2022, do dia 24 de junho de 2022, da
seguinte forma:

RETIFICACOES:

QUADRO | — FUNCOES

FUNCOES PARA O NIVEL DE ENSINO MEDIO/TECNICO COMPLETO

Salario CETEY
Caod. Funcdes Vagas RS horaria Requisitos Basicos
Monitor de Curso Normal de Nivel Medio
03 Educacdo Infantil CR R$ 35 horas | (MAGISTERIO) ou Normal Superior ou
ucagao Infanti 1.515,97 | semanais Pedagogia.

4. DOS TITULOS E TEMPO DE EXPERIENCIA

4.3.1 A prova de titulos sera realizada digitalmente (upload,) durante o periodo de inscricbes, por meio de

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7

8)
9)

acesso ao site do INDEC www.institutoindec.org.br, na pagina deste PROCESSO SELETIVO, na Area do
Candidato, ndo podendo ser alegado qualquer espécie de desconhecimento.

ANEXO |

DAS ATRIBUICOES DAS FUNCOES

AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR

Exercer suas atividades em unidade escolar, participando do processo que envolve o planejamento, a
elaboracdo, a execucdo e a avaliacdo do plano de desenvolvimento pedagdégico e institucional da
escola;

Organizar e manter atualizados cadastros, arquivos, ficharios, livros e outros instrumentos de
escrituragdo da escola, relativos aos registros funcionais dos servidores e a vida escolar dos alunos;
Organizar e manter atualizado o sistema de informacfes legais e regulamentares de interesse da
escola;

Redigir oficios, exposicdes de motivos, atas e outros expedientes;

Coletar, apurar, selecionar, registrar e consolidar dados para a elaboracao de informacdes estatisticas;
Realizar trabalhos de digitacdo e mecanografia;

Realizar trabalhos de protocolizacdo, preparo, selecdo, classificacdo, registro e arquivamento de
documentos e formularios;

Atender, orientar e encaminhar o publico;

Auxiliar na organizacdo, manutencgéo e atendimento em biblioteca escolar e sala de multimeios;
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10) Auxiliar no cuidado e na distribuicdo de material esportivo, de laboratérios, de oficinas pedagdgicas e
outros sob sua guarda;

11) Exercer outras atividades integrantes do plano de desenvolvimento pedagégico e institucional da
escola, previstas no regimento escolar.

12) Executar outras atribuicdes afins.
As demais disposi¢des do Edital permanecem inalteradas.

Sao Sebastido do Paraiso, em 29 de junho de 2022.

LUCAS CANDIDO DE OLIVEIRA B
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO




