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DECRETO MUNICIPAL N° 5947

“REGULAMENTA O DISPOSTO NA LEI MUNICIPAL N° 4.801,
DE 07 DE OUTUBRO DE 2021, QUE INSTITUI O PROGRAMA
MUNICIPAL DE REPASSE DIRETO DE RECURSOS FINANCEIROS
AS CAIXAS ESCOLARES DAS UNIDADES MUNICIPAIS DE
ENSINO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

MARCELO DE MORALIS, Prefeito Municipal de Sdo Sebastido do Paraiso,
Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais.

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A transferéncia, utilizagdo e prestagdo de contas de recursos
financeiros repassados as caixas escolares vinculadas as unidades municipais de ensino, para fins de
sistematizagdo das normas e regulamentos pertinentes, observadas as disposi¢des da Lei Municipal
n°®4.801/2021 observarao ao disposto deste decreto.

CAPITULO 11
SECAO1
DAS TRANSFERENCIAS

Art. 2° A transferéncia de recursos da Secretaria Municipal de Educacao -
SME para as caixas escolares, associagdes civis com personalidade juridica de direito privado, sem
fins lucrativos, vinculado as respectivas unidades municipais de ensino, objetivando a manutencao e
conservagdo da unidade e a realizagdo de projetos e atividades educacionais, sera efetivada
mediante a elaboracao de plano de trabalho e celebracao de termo de cooperagao.

SECAO 11
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO DE TERMO DE COOPERACAO

Art. 3° Somente poderdo receber recursos da SME as caixas escolares que
apresentarem, anualmente a documentagao atualizada listada abaixo:

I - Ato constitutivo da entidade e do seu representante legal, devidamente registrados em cartdrio civel de
pessoas juridicas:

a) Estatuto Social;
b) Ata de Posse/Nomeagdo do Dirigente; e
¢) RG, CPF e comprovante de endereco do presidente da Caixa Escolar.



IT - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) junto a Receita Federal do Brasil com os dados
cadastrais devidamente atualizados;
III - Parecer do Conselho Fiscal atestando que:

a) os objetivos estatutarios foram cumpridos;

b) os bens patrimoniais adquiridos no exercicio anterior foram revertidos ao patrimonio do
municipio, por meio de instrumento de doagao; e

¢) no ano anterior, todos os recursos recebidos por meio de transferéncias financeiras regulamentadas
na Lei Municipal n® 4.801/2021, bem como os recursos diretamente arrecadados ou recebidos de
outros entes federativos, foram revertidos aos objetivos estatutarios da Caixa Escolar;

IV - Balango patrimonial do exercicio anterior ou demonstrativo financeiro anual evidenciando o
total de receitas e despesas;

V - Comprovantes de regularidade fiscal e tributaria, em especial quanto a Relagdo Anual de
Informagdes Sociais (RAIS), Declaragao de Escrituragdao Contabil Fiscal (ECF) e Declaragdo de
Créditos e Débitos de Tributos Federais (DCTF), dentre eles:

a) certidao de regularidade expedida pelo INSS;

b) certidao de regularidade expedida pelo FGTS;

¢) certiddo de regularidade expedida pela Fazenda Municipal do domicilio ou sede;

d) certiddo conjunta de regularidade da Receita Federal e quanto a Divida Ativa da Unido expedida
pela Fazenda Federal,

e) certiddo de regularidade expedida pela Fazenda Estadual da sede, expedida pelo o6rgado
competente;

f) comprovante de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

§1° Os documentos listados neste artigo deverdo ser analisados pela SME,
através da Comissdao de Selecdo e Habilitagcdo, e apds verificacdo da exatiddo dos mesmos, emitir
declaragdo de regularidade para habilitagdo das caixas escolares.

§ 2° Em caso de atraso na entrega dos documentos habilitatérios, sem a devida
justificativa, cabera a SME diligenciar a Caixa Escolar para apresentacdo do(s) documento(s)
faltante(s).

§3° A wvalidagdo dos documentos sera de inteira responsabilidade da
Comissao de Selecao e Habilitagao e, em caso de inobservancia da veracidade dos documentos ou a
habilitacdao de Caixa Escolar de forma indevida, a SME adotara as medidas cabiveis.

§4° Para a Caixa Escolar que ndo encaminhar os documentos para habilitagao
em tempo habil, sem a justificativa devida, podera ser aplicada ao gestor as sangoes cabiveis.

§5° As atas de composi¢cdo da Diretoria e do Conselho Fiscal, devidamente
registradas em cartério, deverdo ser encaminhadas sempre que houver alteragdes na sua
constituicao.

§6° As Caixas Escolares habilitadas formulardo os devidos Planos de Trabalho e
os submeterdo a apreciagdo e aprovacdo da Comissao de Selecdao e Habilitacdo e do dirigente méximo
da SME.

§7° A SME publicara os extratos dos termos de cooperagdo no Diario Oficial do
Municipio, observando os seguintes requisitos:

[- Numero do termo de cooperagao;
IT - Data;
III- Nome da caixa escolar;



IV - CNPJ;

V — Unidade Escolar beneficiada;
VI - Municipio;

VI - Objeto pactuado;

VIII - Valor;

IX - Elemento de despesa; e

X - Vigeéncia.

§8° Os planos de trabalho e termos de cooperagdo emitidos somente poderdo
sofrer alteragcdes em suas clausulas por intermédio de aditamento devidamente justificado e formalizado,
bem como mediante proposta apresentada pela caixa escolar no prazo minimo de trinta dias antes do
término da vigéncia, desde que aprovada pela Unidade Gerenciadora do projeto ou atividade no
ambito da SME, sendo vedada alteracdo do objeto pactuado.

CAPITULOII
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 4° Apos aprovacao do plano de trabalho pela area responsavel pelo
projeto e assinatura do termo de cooperagdo pelo dirigente maximo da SME e o(a) Presidente da Caixa
Escolar, no qual devem estar assegurados os recursos orcamentarios a serem transferidos a respectiva
Caixa Escolar, ocorrerd a liberagdo de recursos financeiros, de acordo com a programacio
financeira da SME.

§1° A liberacdo de cada novo repasse de recursos do Programa fica
condicionada a apresentacdo da prestacdao de contas dos recursos recebidos anteriormente por parte
dos presidentes das respectivas entidades.

§ 2° Os presidentes das caixas escolares sdo responsaveis pela fidedignidade
das informacgdes prestadas.

§3° As Caixas escolares que movimentarem os recursos publicos no Banco do
Brasil (BB), apds abertura de conta bancdaria, deverdo emitir autorizagdo, em formulario padrdo do
Banco, para que a SME tenha acesso direto aos saldos e movimentacdes bancarias, via sistema
proprio da instituicao financeira.

§4° A inadimpléncia na apresentacdo da prestacdo de contas dos recursos
recebidos acarretara a suspensdo imediata de novas transferéncias de recursos para a Caixa Escolar,
até que seja regularizada a apresentacao das informag¢des ou documentos pertinentes.

Art. 5° Para cada termo de cooperacdo firmado, a Caixa Escolar devera indicar
uma conta bancdria especifica, assim como o banco e a agéncia para movimentacdo dos recursos a
serem repassados pela SME.

§1° A conta bancéria para movimentacdo dos recursos financeiros
descentralizados devera ter, obrigatoriamente, o Presidente da Caixa Escolar como titular;

§2° Os recursos financeiros do Programa serdo depositados em conta mantida
em estabelecimento bancario oficial, Banco do Brasil ou Caixa Economica Federal, efetuando-se
sua movimentag¢ao financeira pelo Presidente ou vice-presidente nos afastamentos daquele.

§3° A movimentagdo sera realizada através de cartdo magnético na fungdo de
débito, transferéncias, pagamentos de forma eletronica ou cheque nominativo, em nome do credor.



§4° O Presidente ou seu substituto utilizara dos meios de pagamentos
previstos no §3° de forma individual e isolada, podendo realizar pagamentos, transferéncias, emitir
extratos e praticar todas as operagdes financeiras necessarias a movimentagao de valores da Caixa
Escolar.

Art. 6° Cabe a SME processar o pagamento do valor total ou das parcelas
previstas no termo de cooperacdo, para o qual sera necessaria a exatidao dos dados relativos a Caixa
Escolar e sua adimpléncia com a administragdo municipal.

CAPITULO IV
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

SECAO1
DA DESTINACAO DOS RECURSOS

Art. 7° A SME poderd repassar as caixas escolares recursos financeiros
destinados a cobertura de despesas de custeio, manutencdo € pequenos investimentos que
concorram para a garantia do funcionamento e melhoria da infraestrutura fisica e pedagogica dos
estabelecimentos de ensino beneficiarios, devendo ser empregados:

I — Na manuten¢do da unidade de ensino: contratacdo de pessoas fisicas e/ou juridicas para
execucdo de servigos, realizagdo de despesas de custeio em geral e aquisicdo de material de
consumo para garantir o adequado funcionamento da unidade de ensino, como:

a) na manutencdo ¢ na realizacdo de pequenos reparos de rede fisica, de equipamentos, de
mobiliario escolar e moveis, de utensilios, de maquinas e de equipamentos de informatica,
adequacdes e servigos necessarios a manuten¢ao, conservagdo e melhoria da estrutura fisica da
unidade escolar;

b) na aquisicao de materiais de limpeza e higiene, esportivo, secretaria, suprimentos de informatica
e material escolar (ndo incluidos na programagao continuada da SME);

¢) na aquisi¢do de utensilios de refeitorio e cozinha, classificados como bens de consumo na
categoria de despesas correntes; e

d) nas atividades-meio necessarias ao funcionamento das Caixas Escolares e para com o
cumprimento de obrigacdes legais (servigos técnicos contdbeis; custeio de obrigagdes perante o
fisco; despesas cartorarias; e tarifas bancarias).

IT - Na aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes necessarios ao funcionamento da
unidade de ensino (ndo incluidos na programagao continuada da SME); e
IIT - na implementacao de projetos pedagogicos e no desenvolvimento de atividades educacionais.

Paragrafo unico. Objetivando reduzir as despesas com servigos contabeis, as
Caixas Escolares beneficiadas pelo Programa deverdo se reunir para contratar o mesmo profissional
especializado na area de contabilidade, de modo que os custos sejam rateados observando-se a
proporcionalidade dos recursos recebidos por cada Unidade Executora - UEx.

SECAO 11
DA UTILIZACAO

Art. 8° A utilizacao dos recursos financeiros transferidos por meio de termos de
cooperagdo, assim como dos rendimentos auferidos em aplicagdes financeiras somente podera ocorrer



de acordo com o previsto no plano de trabalho que originou a liberagdo, no cumprimento do objeto
pactuado, com observancia da classificacdo orcamentaria do repasse.

1° O termo de cooperacgao devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo
com as cldusulas acordadas, o plano de trabalho aprovado e a legislacdo em vigor, respondendo
cada parte pelas responsabilidades assumidas.

§ 2° Nas contratagdes de prestacdo de servico em geral, devem ser observadas as
retengdes previstas nas legislagoes Federal, Estadual e Municipal.

§ 3° Os recursos do Programa devem ser utilizados dentro do exercicio a que
se referem, ou seja, no ano em que foram repassados.

Art. 9° E de responsabilidade do Presidente ou vice-presidente da Caixa Escolar,
juntamente com seu tesoureiro e¢ demais Orgdos estatutdrios, a execu¢do do projeto, o controle
financeiro e a elaboragdo da prestacao de contas dos recursos transferidos por intermédio de termos
de cooperagdo pela SME, observadas as normas estabelecidas neste Decreto.

Art. 10. Os recursos transferidos pela SME, enquanto ndo utilizados na sua
finalidade, deverdo ser aplicados, preferencialmente, no fundo “Renda Fixa Curto Prazo” podendo, a
critério do gestor, transferir para outro fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou operacao de
mercado aberto com lastro em titulos da divida publica, de maneira a assegurar liquidez didria dos
rendimentos.

§1° Cabe a Uex definir se os recursos financeiros devem ser mantidos em
aplicagdo de curto prazo ou transferidos para caderneta de poupanca, com regaste automatico, com
base em sua previsdo de desembolso.

§2° O produto das aplicagdes financeiras deverd ser, obrigatoriamente,
computado a crédito da conta especifica e ser aplicado, exclusivamente, nas finalidades do Plano de
Trabalho, cabendo as UEx definir, dentro da conta em que foi creditado o recurso em qual a agdo e
categoria econdmica o rendimento sera investido, ficando sujeito as mesmas condi¢des de prestacao
de contas exigidas para os recursos transferidos.

Art. 11. Durante a vigéncia do termo de cooperagdo, qualquer que seja seu
valor ou objeto, a Caixa Escolar devera manter divulgado, em local visivel e de facil acesso a toda
comunidade escolar, as seguintes informacdes:

I - Numero do termo de cooperagao;

II - Valor;

IIT - Objeto pactuado;

IV - Data de assinatura;

V - Periodo de vigéncia e prazo para prestacao de contas;
VI - Numero e nivel de alunos beneficiados; e

VII - Fonte do recurso;

§1° Afixacdo de copia legivel da relacio dos membros da UEx e do
demonstrativo sintético da execu¢do no qual estejam evidenciados os materiais € bens fornecidos e
servigos prestados a(s) Unidade Escolar(es) que representam, com a indicacdo dos respectivos
valores.

§2° Disponibilizar, quando solicitada, as comunidades escolares e local toda e
qualquer informacao referente a aplica¢do dos recursos do Programa;



§3° Garantir livre acesso as suas dependéncias a representantes da SME, do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal, prestando-lhes esclarecimentos e
fornecendo-lhes documentos requeridos, quando em missao de acompanhamento, fiscalizacdo e
auditoria.

Art. 12 A execucdo do projeto deverd ocorrer integralmente dentro da
vigéncia do termo de cooperagdo e de acordo com o plano de trabalho, podendo ocorrer aditamento
para:

I - Prorrogacao de prazo; e
IT - Adequacao de metas pactuadas e/ou valor originalmente destinados as categorias econdmicas de
custeio e capital.

§1° O aditamento a que se refere o caput deste artigo, serd devidamente
justificado e formalizado pela Caixa Escolar a SME, em até 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia,
e somente podera ser realizado apos aprovacdo da unidade gerenciadora do projeto ou atividade no
ambito da SME.

§2° Nos casos de encerramento de vigéncia do termo de cooperacda em que
o0 objeto ainda nao tenha sido concluido, cabera a8 SME autorizar a conclusdo do objeto, emitindo
nota técnica e justificativa, anexando-as ao processo de prestagdo de contas, na qual devera estar
explicitada a responsabilidade e a autoriza¢do do ordenador de despesas da SME:

a) que assumird a falha cometida, nos casos em que a Caixa Escolar obedega ao prazo regulamentar
para solicitar a prorrogacdo do termo de cooperacao e a SME ndo tome as devidas providéncias; e

b) que imputaré a falha cometida ao gestor responsavel UEx nos casos em que a Caixa Escolar ndo
solicitar a prorrogacao do termo de cooperagao dentro do prazo minimo regulamentar.

§3° A SME e a Caixa Escolar deverdo estabelecer um novo cronograma factivel,
com prazos estritamente necessarios para conclusdo do objeto e, caso seja descumprido o novo
cronograma, deverao ser adotadas medidas administrativas cabiveis.

§4° A SME e a Caixa Escolar deverao estabelecer um novo cronograma factivel,
com a conclusdo do objeto em data posterior a vigéncia do termo de cooperagdo, ndo caracterizando,
1soladamente, dano ao erario.

§5° Inexistindo prejuizo ao erario ou a terceiros, o processo de prestacao de
contas dos servicos executados sem o devido aditivo de vigéncia do termo de cooperagdo devera ser
aprovado com ressalva, sendo o gestor responsavel notificado com aviso de recebimento para
apresentagdo de justificativa, ficando o expediente a disposi¢do dos d6rgdos de controle interno e
externo para verificacoes futuras.

§6° O pedido de prorrogagao, devidamente justificado, previsto no inciso [
deste artigo, ndo garante a prorrogacdo da vigéncia, que sera efetivada somente apos a aprovacao e

emissao do termo aditivo.

§7° As incongruéncias repetidas de forma sistemdtica poderdo ensejar
apenacgao dos gestores responsaveis, nos moldes da Instru¢do Normativa TCE/MG n°03/2013.

§8° A ndo execug¢do do objeto pactuado ¢ passivel de puni¢do ao gestor.



Art. 13. Toda despesa realizada pela Caixa Escolar devera ser precedida de
adequado processo de pesquisa de pregos, vistas a selecao da proposta mais vantajosa para o erario,
respeitados os principios juridicos da isonomia, economicidade, legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, assim como os da igualdade e julgamento objetivo, a fim de
garantir as escolas produtos e servigos de boa qualidade e com prazos e condi¢cdes de entrega ou
execugdao que atendam, tempestivamente, as necessidades prioritarias das unidades escolares, sem
qualquer espécie de favorecimento.

§1° Realizar pesquisas de precos dos produtos e/ou servigos junto ao maior
numero possivel de fornecedores e/ou prestadores que atuem nos ramos relacionados com a
natureza do produto e/ou do servico a ser adquirido e/ou contratado, sendo obrigatoria a avaliacdo
de, no minimo, 03 (trés) orcamentos.

§2° As pesquisas de precos, quando nao realizadas com o nimero minimo de
03 (trés) fornecedores e/ou prestadores de servicos, sO serdo aceitas se acompanhadas de
justificativa circunstanciada “lavrada em ata” que comprove a inviabilidade de atendimento dessa
exigéncia.

§3° O inicio do processo para compra € ou contratacdo de servicos devera
ocorrer no prazo maximo de 90 (noventa) dias apds a assinatura do termo de cooperacdo e a ndo
observancia podera acarretar sua rescisao.

§4° As entidades, na execucao das despesas, independentemente do valor da
compra ou contrata¢do, devem adotar procedimentos analogos aos previstos na Lei de Licitagdes e
Contratos aplicaveis a Administracdo Publica.

Art. 14. Todos os documentos de despesas realizadas deverdo ser emitidos em
nome da Caixa Escolar, devendo estar corretamente preenchidos, sem rasuras, constando, inclusive, o
numero do termo de cooperagdo que acobertou tais despesas.

§1° Os documentos de despesa deverao ser conferidos no ato da entrega das
mercadorias ou servicos, antes do pagamento.

§2° Os documentos de despesa apresentados deverdo conter ainda as
seguintes informacdes, como prova de sua regularidade:

I - Identificagdo do numero do termo de cooperagdo, respectivo projeto/programa € o numero do
cheque/transferéncia;

IT - O atesto do recebimento do material, do bem fornecido e/ou do servigo prestado a escola, com a
data, a assinatura ¢ a identificagdo do membro da UEXx; e

IIT — O registro de quitagdo da despesa efetivada, com a data, a assinatura e a identificagao do
representante legal do fornecedor do material ou bem ou do prestador do servigo.

§3° Os comprovantes de pagamentos e/ou o extrato bancario da conta
especifica do Programa poderao servir para comprovagao de quitacdo da despesa efetivada.

§4° Poderdao ser utilizados carimbos para indicagdo, nos comprovantes de
despesas, das informagdes referidas nos incisos I a III, do § 2°, do art. 14 deste Decreto.

§5° A Caixa Escolar deve adquirir os produtos e servigos de fornecedores e
prestadores de servigos que emitam a nota fiscal eletronica, preferencialmente.



Art. 15. Para cada despesa efetuada sera realizado um pagamento autorizado
pelo Presidente ou seu substituto legal, podendo ser através de cartdo magnético na fungdo de
débito, transferéncias ou pagamentos de forma eletronica, ou cheque nominativo, em nome do
credor.

Art. 16. Eventuais saldos de recursos e/ou de rendimentos de aplicagdo financeira
ndo utilizados no cumprimento do objeto pactuado, de acordo com o previsto no plano de trabalho
que originou a liberacdo, com observancia da classificagdo orcamentaria do repasse, deverdo ser
restituidos @ Administragdo Municipal, ao final da execug¢do do projeto, em conta bancéria a ser
indicada no momento da devolugao.

Art. 17. A restituicao relativa a gastos indevidos poderdo ser devolvidas a
conta do recurso, desde que devidamente justificado e que o termo de cooperagdo esteja vigente ou
reprogramado.

Paragrafo unico. Cabe a SME acatar ou ndo a justificativa prevista no caput
deste artigo, apresentada pela Caixa Escolar.

SECAO III
DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 18 As despesas realizadas pela Caixa Escolar deverdo ser comprovadas por
documento fiscal, emitido de acordo com a natureza da contratacdo ou aquisi¢do realizada, devendo
ser observados:

I - A regularidade do documento fiscal, especialmente com a observancia da data limite para
emissdo e data de autoriza¢do da impressdo do documento fiscal (AIDF); e

II - O correto preenchimento dos dados da Caixa Escolar na nota fiscal ou cupom fiscal, inclusive
quanto a descrigdo das mercadorias ou servigos, quantitativos e valores.

§ 1° Os documentos fiscais apresentados pelos fornecedores com rasuras deverdo
ser devolvidos para o devido cancelamento e reemissdo de novos documentos para posterior
pagamento, sendo vedada carta de correcdo para regularizacao.

§ 2° Caso ndo seja observado o disposto no §1° deste artigo e a Caixa Escolar
apresente documentos com rasuras no processo de prestacao de contas, o valor da despesa realizada
podera ser impugnado, devendo, neste caso, ser solicitada a restituigdo do valor atualizado
monetariamente.

Art. 19. A aquisi¢ao de bens pela Caixa Escolar com prazo de entrega
superior a 30 (trinta) dias depende de formalizagdo de contrato com o fornecedor, no qual serdo
estabelecidos: o tipo, os prazos de entrega das mercadorias ¢ a forma/prazo de pagamento, sendo
vedado o recebimento de mercadoria ou prestacdo de servico sem o devido comprovante fiscal.

Art. 20. Eventualmente, podera ser apresentado recibo para comprovagéo das
despesas com contratagdo de servigos por pessoa fisica (RECIBO DE PAGAMENTO AUTONOMO —
RPA), desde que devidamente comprovada e justificada a necessidade.

Paragrafo unico. Nos pagamentos efetuados, conforme previsto no caput
deste artigo, deverdo ser retidos e recolhidos os impostos € as contribui¢des devidas.



CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS E DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 21. Para cada termo de cooperagdo assinado, a Caixa Escolar devera
elaborar processo de prestagdo de contas em duas vias de igual teor e forma, devendo o original ser
apresentado a SME, aos cuidados da Comissdao de Monitoramento e Avaliacdo, responsavel pela analise e
manifestagdo conclusiva acerca da prestacdo de contas, em até 30 (trinta) dias apds o término da
vigéncia do instrumento juridico, e a segunda via mantida nos arquivos da Caixa Escolar em boa
ordem.

Paragrafo dnico. Para vias ndo originais, devera ser disponibilizada copia
legivel da documentagdo probatoria, com a fidedignidade atestada mediante a aposicao, no verso de
cada peca reproduzida, da expressdo "Confere com o original", a ser subscrita por um dos dirigentes
da UEx, que, em caso de falsidade ideologica, sujeitar-se-a as penalidades previstas na legislagao
aplicavel a espécie.

Art. 22. O processo de prestagdo de contas sera instruido com os seguintes
documentos:

I - Anexos:

a) oficio de Encaminhamento;

b) parecer do Colegiado Aprovando o Plano de Aplicacdo dos Recursos (anexar copia da(s) ata(s)
de eleicao de prioridades, com as decisoes sobre a destinagdo a ser dada aos recursos);

c) relatério de Execucgdo Fisica e Financeira do Projeto, assinado pelo(a) Presidente da Caixa Escolar
e pelo seu Tesoureiro;

d) relagdo de Pagamentos Efetuados;

f) conciliacdo Bancaria, se for o caso;

g) demonstrativo de Rendimentos;

h) termo de doagdo de bens, para os bens permanentes; e

1) parecer do Colegiado Escolar Referendando a Prestagdo de Contas dos Recursos Financeiros
(anexar copia da ata).

II - Demais documentos:

a) extratos bancarios completos da movimentagdo financeira ¢ de rendimentos de aplicagdes no
mercado financeiro;

b) mapa de apuracdo e classificagdo da proposta mais vantajosa ou a justificativa pela nao
realizacdo, se for o caso (anexar copia da(s) ata(s) com a indicagdo dos critérios adotados para
selecdo das melhores propostas, para as despesas realizadas, ou, copia da ata justificando a razdo
pela qual ndo foi possivel cumprir a exigéncia minima de trés pesquisas de precos);

¢) documentos fiscais originais, comprobatorios das despesas realizadas;

d) comprovantes de retengdes de recolhimentos de impostos e encargos sociais incidentes, se for o caso;
e) comprovantes do pagamento via cartdo na funcdo débito, transferéncia bancaria, ou copia do
cheque;

f) contrato(s) firmado(s) para a execugao do objeto pactuado, se for o caso;

g) comprovante de restituigdo de saldo do recurso ou de rendimentos auferidos em aplicagdes
financeiras ndo utilizados na consecug¢ao do objeto pactuado; e

h) outros documentos que se fizerem necessarios as adequadas prestacdes ou tomada de contas, a
critério da Unidade Gerenciadora do projeto ou atividade no ambito da SME.



Art. 23. Ao final da vigéncia do termo de cooperacdo, excetuando o previsto
no §2° do art. 12, mesmo que o objeto pactuado ndo tenha sido executado ou tenha sido executado
parcialmente, devera ser apresentado o processo de prestacdo de contas com a restitui¢do do saldo
financeiro existente, acrescido de eventuais rendimentos auferidos em aplicagdes financeiras.

§1° Caso os recursos disponibilizados nao tenham sido utilizados no objeto do
Termo de Cooperagdo e/ou ndo aplicados no mercado financeiro e/ou os saldos sejam restituidos
fora dos prazos legalmente estipulados, os valores devidos serdo calculados da seguinte forma:

I - Sistema Especial de Liquidacdao e de Custodia (SELIC) para atualizagdo do crédito do
recurso ou da data da irregularidade até a data atual;

IT — Poupanca: atualizagdo parcial, periodo igual ou superior a um més; e

III — Certificado de Deposito Interbancario (CDI), para atualiza¢do parcial, periodo inferior a um
mes.

§2° Constatado no processo de prestacao de contas que a execugado parcial do
projeto comprometeu o alcance do objeto ou as metas pactuadas, podera ser solicitada da Caixa
Escolar a restituicao total dos recursos transferidos, corrigidos monetariamente.

Art. 24. Constatadas irregularidades na prestacdo de contas, o processo sera
baixado em diligéncia, sendo fixado prazo maximo de 30 (trinta) dias para apresentacdo de
justificativas, alegacdes de defesa, documentacdo complementar que regularize possiveis falhas
detectadas ou a devolucdo dos recursos liberados, atualizados monetariamente, sob pena da
instauracao de tomada de contas especial.

Art. 25. A ndo apresentacdo do processo de prestacdo de contas no prazo
estipulado no termo de cooperacdo, o ndo atendimento as diligéncias ou a ndo aprovagdao do
processo de prestagdo de contas ensejarao:

[- O bloqueio, ficando a Caixa Escolar impedida de receber novos recursos ptublicos municipais até a
completa regularizagao;

IT - A promocdao de tomada de contas especial, caso frustradas as demais alternativas de
regularizacdo do processo de prestagdo de contas;

Il - O encaminhamento do processo, no caso de comprovacdo de dano ao erario ou qualquer
irregularidade ndo sanada, para que se proceda a abertura de processo administrativo contra o
agente publico que deu causa a irregularidade;

IV - Nos casos de dano ao erario, o encaminhamento para que, se for o caso, sejam tomadas as
medidas judiciais cabiveis;

V - O estabelecimento de mecanismos alternativos de atendimento aos educandos vinculados a
escola cuja Caixa Escolar esteja impedida de receber novos recursos, evitando assim prejuizos ou
interrup¢do do atendimento educacional;e

VI - A responsabilizagdo administrativa do ordenador de despesas que ordenar liberacdes de
recursos para caixas escolares que se encontrem em situacdo de irregularidades junto ao Poder
Publico Municipal.

Paragrafo tunico. Esgotadas as medidas cabiveis para regularizagdao do
processo de prestacdo de contas, a SME deverd elaborar relatério conclusivo contendo a
identificacdo da caixa escolar e responsaveis, os procedimentos adotados e as irregularidades nao
sanadas, juntamente com o relatorio de medidas administrativas e apresentar & Administragdo
Municipal, podendo ensejar no afastamento imediato do gestor escolar.

Art. 26. O desbloqueio da Caixa Escolar ocorrerd nas seguintes situagoes:



I - Na regularizacao das pendéncias de prestacdo de contas; e

II - Na abertura do correspondente procedimento administrativo, quando as pendéncias existentes
nao regularizadas foram acarretadas pela ma gestao ou improbidade do gestor que ndo seja mais o
presidente da Caixa Escolar.

CAPITULO VI
DAS VEDACOES

Art. 27. E vedado a Caixa Escolar:

I - Adquirir géneros alimenticios;

IT - Realizar despesa em data anterior ao recebimento do recurso (crédito na conta do programa) e
posterior a vigéncia do termo de cooperacao;

IIT - Movimentagao financeira para quitacao de despesa antes da efetiva entrega de materiais e bens
e/ou prestagdo de servigos, e anterior a emissao de documentos fiscais;

IV - Contratagcdo de seguro, excetuados casos especificos;

V - Adquirir combustiveis ou lubrificantes, exceto para maquinas e equipamentos;

VI - Efetuar pagamento em espécie com recursos transferidos pela SME;

VII - Realizar despesa de carater assistencialista;

VIII - Realizar despesas de manutencao predial como aluguel, telefone, agua, luz e esgoto;

IX - Adquirir produtos para serem comercializados;

X - Manter em arquivo cheques em branco assinados pelo tesoureiro e/ou Presidente da Caixa
Escolar para cobrir despesas futuras;

XI - Obter recursos por meio de comercializacao nas dependéncias da escola;

XII - Obter recursos por meio de locagdo de espago fisico/infraestrutura da unidade escolar;

XIII - Aplicagdo dos recursos do Programa em gastos com pessoal do Quadro Geral de Pessoal da
Prefeitura do Municipio de Sdo Sebastido do Paraiso ou contratado pelos o6rgdos publicos da
Administragdo Direta e Indireta;

XIV - Aplicagdo dos recursos do Programa para o pagamento de despesas que ndo estejam
relacionadas diretamente as atividades desenvolvidas pela unidade de ensino, e/ou em desacordo
com o objeto descrito no plano de trabalho;

XV - Realizacao de despesas com multas, juros ou atualizagdo monetdria, inclusive referente a
pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos, ressalvadas as hipoteses constantes de
legislacao especifica; e

XVI - Pagamento, a qualquer titulo, a:

a) agente publico da ativa por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou
assemelhados; e

b) empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor ptblico da ativa, ou empregado
de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servigos prestados, inclusive
consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. E vedada a nomeagdo de servidores para os cargos de Presidente, vice-
presidente e tesoureiro que possuam pendéncias de prestagdo de contas na gestdo atual ou em
anteriores.



Art. 29. Nio ¢ permitido empregar os recursos do Programa para
implementar agdes que ja estejam sendo financiadas pelo municipio.

Art. 30. O plano de aplicacdao dos recursos financeiros gerenciados pelas caixas
escolares devera ser previamente deliberado e aprovado pelo colegiado escolar, bem como os
critérios adotados para selegdo das melhores propostas para as despesas realizadas, com os devidos
registros em atas.

Art. 31. Fica assegurado aos oOrgdos de controle interno e externo da
Administragdo Publica o pleno acesso aos documentos originados em decorréncia da aplicagao de
recursos executados pela Caixa Escolar.

Art. 32. Fica a Administragdo Municipal, através da SME, Secretaria Municipal
de Planejamento e Gestao, Assessoria de Controle Interno e/ou Procuradoria Juridica, conforme o
caso, autorizadas a baixar normas complementares para o fiel cumprimento deste Decreto.

Art. 33. Revogadas as disposi¢cdes em contrario, este Decreto entra em vigor

na data de sua assinatura.

Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Paraiso, 28 de outubro de 2021.

MARCELO DE MORAIS
Prefeito Municipal



